JUNTA DE FREGUESIA DE ODIAXERE
Municipio de Lagos

REGULAMENTO DE UTILIZACAO
E
CEDENCIA DE VIATURAS



PREAMBULO

O presente Regulamento visa definir as linhas orientadoras e as normas juridicas pelas quais /g/-
passar a reger-se a utilizacio e cedéncia as viaturas propriedade da freguesia, garantindo assim
procedimentos e condutas que salvaguardam a seguranca rodovidria, obedegam a objetivos de
legalidade, interesse publico, bem como da racionalizagéo e eficiéncia dos recursos publicos.

Assim em conformidade com o disposto na alinea f) do art.2 9 conjugado com a alinea h) do n21

do art.2 16 da lei das autarquias locais (Lei 75/2013 de 12 de setembro), é aprovado o presente

regulamento de utilizagio e cedéncia das viaturas das Junta de Freguesia de Odiaxere.



CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 12

Ambito da Aplicagdo

O regulamento de utilizacdo e cedéncia das viaturas da Junta de Freguesia aplica-se a todas as
viaturas da autarquia e as que por locagdo ou a qualquer outro titulo, se encontram a guarda da

Freguesia de Odiaxere, sendo esta a responsabilidade pela sua utilizagdo.

Artigo 22
Classificacao das Viaturas
Quanto aos tipos de funcionamento os veiculos classificam-se em:
- Ligeiros de passageiros;

- Mistos.

Artigo 32
Capacidade de Condugdo
1 — As viaturas da frota da Freguesia de Odiéxere sé podem ser conduzidas:

a) PelalJunta de Freguesia;

b) Pelos membros da Assembleia de Freguesia;

c) Pelos funcionarios da Junta de Freguesia;

d) Excecionaimente por outros agentes designados por autocondutores, sendo nesta
situacdo a autoriza¢do concedida previamente e em termos genéricos, mediante
proposta fundamentada do dirigente maximo do servi¢o de acordo com o Decreto-Lei
n2490/99, de 17 de novembro.

2 — A proposta de autocondugdo cabe aos servigos ou aos interessados em causa as seguintes
condigdes:

a) Devem preencher o Impresso Préprio, conforme anexo, e sé pode ser utilizada por
funciondrios ou requisitantes com conhecimento do regulamento e aceitem o regime de

autoconducao.



b) Os funcionarios ou requisitantes deverdo ter carta de condugdo; Q’ "

¢) A autoconducdo sé pode ser praticada por quem tiver sido previamente autqrizado.
d) S6 podem conduzir acompanhados da respetiva autorizagdo. \5&_
3 — A autorizacdo concedida pode ser retirada a qualquer momento. \’/ \‘
3.1 — As autoriza¢des podem ser didrias ou por periodos mais alargados, constando isso
na respetiva autorizagdo. ﬂ |
4 — As disposi¢cdes do presente regulamento aplicam-se a todos os condutores.
5 — As viaturas propriedade da Junta de Freguesia:
a) Podem circular aos fins de semana e feriados, com autorizagdo prévia;
b) Este tipo de utilizacdo terd de ser justificada, por informagdo escrita devidamente
fundamentada dirigida ao Presidente da Junta de Freguesia ou outro membro do

executivo com competéncia delegada nas 72h que antecedem a utilizagdo de viaturas da

Autarquia nas condigBes previstas na alinea a).

Artigo 42
Principios Gerais
A organiza¢do dos meios de transporte da Junta de Freguesia de Odidxere obedecerd aos
seguintes principios:
a) Planificacdo da cedéncia de viaturas de acordo com as solicitagdes feitas pelas Entidades,

Associacdes e demais Instituigdes, sem prejuizo das necessidades normais dos servigos.

Artigo 52
Requerimentos
1 - Os interessados na cedéncia de viaturas devem formalizar o pedido mediante requerimento
escrito dirigido ao Presidente da Junta de Freguesia de acordo com o modelo, que consta em
anexo ao presente regulamento.
2 —Ap6s preenchido e assinado pelos interessados ou respetivos responsaveis legais, 0 impresso
deve ser entregue na Junta de Freguesia (presencialmente ou por via eletrénica), com uma
antecedéncia minima de 5 dias em relagdo a data pretendida para a sua utiliza¢do, salvo em casos

excecionais, devidamente justificadas e aceites como tal pelo Presidente da Junta.



&\
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3 — O Presidente da Junta, para além do impresso preenchido, pode ainda(‘s'blicitar aos
requisitantes todos os esclarecimentos complementares que entenda por necessario a devi
apreciacdo do pedido. I
o . N . \ a7
4 — E indeferido o pedido de cedéncia de viaturas nos seguintes casos:

a) Preenchimento indevido ou incompleto do Impresso;

b) Verificagdo de anteriores ocorréncias reveladoras de ma utilizagdo e uso abusivo dasy

viaturas da freguesia pelo requisitante.

c) Quando as obrigac¢des do respetivo regulamento ndo forem cumpridas

Artigo 62
Gestdo da utilizacdo das viaturas
1 — A utilizagdo e cedéncia de viaturas da freguesia compete ao Presidente da Junta ou ao
respetivo substituto na sua falta ou impedimento.
2 — O Presidente da Junta pode delegar a utilizagdo e cedéncia das viaturas da autarquia em
qualquer elemento do executivo.
3 — A Junta de Freguesia informara os requisitantes, pelos meios disponiveis, num prazo maximo

de dois dias apds a rece¢do do pedido pelos servigos, da respetiva decisao.

Artigo 72
Uso das Viaturas
1 - As viaturas da freguesia destinam-se a ser utilizadas em atividades préprias da autarquia, ndo
podendo ser utilizadas para fins particulares.
2 —~ O Presidente da Junta ou membro do executivo com competéncia delegada pode autorizar a
utilizacdo da viatura da autarquia na prestagdo de servigos a outras entidades ou organizagdes,
desde que se verifiquem cumulativamente as seguintes condi¢des:
a) A sua utilizacdo ndo invalida atividades da autarquia;
b) A utilizacdo da viatura seja de reconhecido interesse publico desta autarquia, pelos fins
culturais, desportivos de caracter oficial ou recreativo que envolva:
- A condugdo da viatura seja efetuada por pessoa devidamente habilitada para o efeito.
3 — A autorizacdo de utilizacdo das viaturas do n? anterior s6 pode ser concedida caso a caso,
sem caracter obrigatdrio, e as viaturas devem ser sempre cedidas por um funcionario, ou outros

devidamente autorizados, salvo exce¢bes previstas no art.2 3.



Artigo 82
Limites temporais de utilizagdo de viaturas

1 — Para efeitos de cedéncia de viaturas devem atender-se a seguinte ordem de trabalhos de

prioridades: @

a) Iniciativas, projetos e servigo da autarquia;
b) Iniciativas de entidades sem fins lucrativos sedeadas ou localizadas na freguesia ou que
nesta possuam delegacdes, filial ou outra forma de representacdo legal;
¢) Iniciativas previstas no ambito do art.72, n22 alinea b).
2 — Em casos de sobreposi¢do de cedéncia de viaturas e entidades neste regulamento previstas,
o critério para aferir as respetivas prioridades serd o da ordem de entrada da requisi¢cdo nos

servigcos administrativos desta junta.

Artigo 92
Cedéncia de viaturas
1 - As viaturas apds deferimento da respetiva cedéncia, devem ser disponibilizadas no dia e horas
requeridas e em perfeitas condi¢des de utilizagdo.
2 — A entrega das chaves e documentagao das viaturas € feita por funcionario da Junta ou pessoa
devidamente autorizada para o efeito, ao condutor identificado no requerimento do pedido da

viatura, conforme anexo.

Artigo 102
Anulagédo da decisao

1 - As cedéncias de viatura mesmo depois de confirmadas ao requisitante podem ser anuladas,
mesmo no dia previsto para deslocagdo, em caso de avaria inesperada da viatura, ndo assumindo
a autarquia a sua substituicdo.

2 — O cancelamento da cedéncia pode ainda ser fundamentado por necessidade superveniente
e inesperada da utilizacdo da viatura pelos servigos da autarquia ou por motivos de for¢a maior
gue assim o determinem.

3 — Na situagdo prevista da alinea anterior a Junta de Freguesia da conhecimento da anula¢do da

decisdo logo que se verifique a ocorréncia do facto.



Artigo 112

Custos de utilizacdo

1 — A cedéncia da viatura por parte da Junta de Freguesia, constitui uma forma de apoio, sendo
nos termos do disposto nas alineas o) e v) do n21 do art.2 16 da Lei n275/2013, de 12 de setembro, /
uma forma de subsidiar as entidades beneficiadoras.
2 — Os requisitantes sdo responsdveis pelo pagamento de todos os custos que advenham do
principio da cedéncia e que resultem de:
a) Combustivel: devem entregar a viatura com o mesmo nivel de combustivel com que foi
cedida.
b} Estacionamento;
c) Portagens;
d) Coimas, multas ou outras quantias decorrentes de contraordenacdes aplicadas no
periodo da cedéncia.
3 — Os requisitantes s3o responsaveis pelo custo resultante da utilizagdo indevida ou danosa das
viaturas por parte do condutor, passageiros ou terceiros no decurso da cedéncia.
4 — Excecionalmente e por decisdo fundamentada do executivo, nomeadamente pela existéncia
de um protocolo estabelecidos com os requisitantes, a finalidade do transporte e a distancia do
percurso, pode o requisitante ficar isento dos custos indicados na alinea a) do art.2 2¢.
5 — Cabe aos requisitantes verificar toda a documentagdo perante quem lhe entregar a viatura
por forma a garantir que a mesma ndo circula ilegalmente, sob pena de ter de se responsabilizar

pela respetiva coima.

Artigo 12°

Obrigagoes
1 - Os requisitantes assumem a responsabilidade da viatura durante o periodo em que a mesma
lhe seja cedida devendo zelar pela sua boa utilizagdo e manutencao.
2 ~ O requisitante terd de assinar o auto cedéncia do uso temporério da viatura ambas da sua
utilizacdo (anexo ).
3 -0 requisitante devera preencher a ficha de deslocagdo da carrinha (anexo lll}, nomeadamente

data, nome da entidade, nome do condutor, itinerario, quilémetros iniciais, quilémetros finais e



deslocagdes da viatura.
4 - O requisitante deve informar a Junta de qualquer anomalia verificada no decorrer::lo periodo
de cedéncia da viatura.

5 — Independentemente da eventual responsabilidade por parte de terceiros, o requisitante
responde em 12 lugar perante a autarquia relativamente a danos causados na viatura cedida,
sem prejuizo do direito de regresso que judicialmente possa vir a ser concedido.

6 — A Junta de Freguesia ndo se responsabiliza em caso de acidente por indemniza¢des nao
cobertas pelo seguro da respetiva viatura, sendo estas da total responsabilidade da entidade
requisitante.

7 —Em caso de acidente por negligéncia ou n3o o condutor devera dar conhecimento de imediato
ao presidente da Junta e a autarquia pode exigir ao requisitante o pagamento de todas as
despesas emergentes do sinistro, designadamente uma indeminizagdo pelo agravamento do

prémio de seguro da viatura.

Artigo 132
Procedimento em caso de avaria
Sem prejuizo do disposto no art.2 seguinte em caso de avaria da viatura ou qualquer outra
ocorréncia, o condutor devera adotar o seguinte procedimento:

a) Continuar o caminho, caso a viatura se possa deslocar pelos seus proprios meios, sem
agravamento das condi¢des técnicas, em seguranga, até local onde exista a possibilidade
de ser parqueada, solicitando de imediato o auxilio da autarquia ou aos seus
representantes nomeadas para o efeito.

b) O condutor ndo devera abandonar a viatura imobilizada até a sua remocgéo.

c¢) Areparacgdo de qualquer avaria registada, na viatura, durante o periodo de cedéncia, sera

assumida na integra pela Junta desde que desta ndo resulte o previsto no n23 do art.2 12.

Artigo 142
Procedimento em caso de acidente
1 - Entende-se por acidente qualquer sinistro automdvel ou ocorréncia em que intervenha um
veiculo da Junta de Freguesia, com ou sem contacto fisico com outros bens ou utente da via

publica, do qual resulte danos materiais e/ou corporais.



2 — Em caso de acidente, o condutor devera adotar o seguinte procedimento:

a)

b)

Preenchimento no local do acidente da Declaracdo Amigéve! de Acidentes recolhendo
todos os elementos necessdrios dos intervenientes, das viaturas e das eventuais
testemunhas, sendo que as viaturas ndo deverdo ser retiradas do local do sinistro até a

efetiva assinatura da referida declaragdo ou até a intervengdo das autoridades

competentes. /@’/

Deverda ser preenchida a posteriori um auto de ocorréncia que serd entregue com a

declara¢do amigavel de acidente nos servi¢os da autarquia.

3 — O condutor devera solicitar obrigatoriamente a intervencdo da autoridade policial, sempre

que:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

O condutor da outra viatura se recuse a preencher e/ou assinar a declaragdo amigavel de
acidente automovel;

O condutor da outra viatura ndo apresente no local do acidente os documentos validos e
necessarios para identificacdo da viatura, da companhia de seguros e do préprio
condutor;

O condutor da outra viatura se ponha em fuga sem se identificar devendo ser de imediato
anotada a sua matricula assim como outros dados que que permitam a sua identificagao
nomeadamente identificacdo de testemunhas e fotos do local do sinistro;

O condutor da outra viatura manifeste comportamento perturbado designadamente
estar sob o efeito de alcool, estupefacientes ou qualquer outra substancia psicotrdpica;
Do acidente resulta em danos corporais;

Do acidente resultem danos materiais graves ou muito graves.

4 — Em caso de acidente o condutor deve permanecer junto da viatura quando esta se encontre

imobilizada até que chegue ao local os meios adequados para a resolugao do sinistro.

Artigo 152

Participacdo de furto

1 — No caso de ocorrer o furto de viatura da freguesia ou de qualquer acessorio, deve o seu

condutor participar de imediato essa ocorréncia aos servigos da autarquia.

2 — O condutor deve posteriormente apresentar por escrito em relatério da circunstancia onde

conste a data, local, hora, identificagdo de possiveis testemunhas entre outros dados que possam

contribuir para esclarecimento dos factos (auto de ocorréncia).




3 - O requisitante que se encontra na posse da viatura devera:
a) Participar de imediato as autoridades desse facto;

b) Proceder as necessarias averiguagoes;

¢) Informar os servigos responsaveis da autarquia.

Artigo 162

Deveres de requisitantes e passageiros /Q//

Constituem deveres dos requisitantes e dos passageiros:
a) Zelar pela seguranga e boa conservagdo da viatura;
b) Nao transportar quaisquer tipos de mercadorias equipamento ou material proibido por
lei ou suscetivel de causar danos em pessoas e bens;
¢) N3o fumar comer nem ingerir bebidas alcodlicas no interior da viatura;
d) Inibir-se da pratica de determinados comportamentos suscetiveis de perturbarem o

condutor ou constituir riscos para a seguranca dos passageiros e da prépria viatura.

Artigo 172
Devolugdo das viaturas

1 — As viaturas e respetivas chaves devem ser entregues funcionario da autarquia ou pessoa
autorizada para o efeito no dia, hora e local determinado.

2 — As viaturas devem ser entregues nas mesmas condi¢des em que foram cedidas
nomeadamente estado de conservag¢do e limpeza.

3 — No ato de recegdo das viaturas o funciondrio da junta ou pessoa designada para o efeito e 0
requisitante regista as eventuais anomalias e confirma se o requisitante abasteceu a viatura no

ponto em que lhe foi entregue conforme anexo IV.

Artigo 182
Incumprimentos
Sem prejuizo de eventual responsabilidade civil ou criminal do requisitante a inobservancia do
disposto no presente regulamento constitui fundamento de indeferimento para posteriores

pedidos de cedéncia de viaturas.
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Capitulo i

Disposi¢bes Finais

Artigo 192

Disposigoes Gerais
Todos os casos omissos e questdes relativas a interpretagdo das normas do presente
regulamento serdo resolvidos por deliberagdo da Junta de Freguesia no cumprimento do cédigo
do procedimento administrativo com as devidas e necessarias adaptacbes e na falta delas dos

principios gerais do direito.
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JUNTA DE FREGUESIA DE ODIAXERE
Municipio de Lagos b
)N

REQUERIMENTO

PEDIDO DE CEDENCIA DE USO TEMPORARIO DE VIATURA DA JUNTA DE FREGUESIA

Ex.mo Senhor
Presidente da Junta de Freguesia de Odiaxere

Identificacdo do requisitante da viatura
Designacdo/Nome 2):

NIPC/NIF: Morada:
Cddigo postal: - Localidade:
Contacto: Email:

Informagao da viagem
Destino:
Objetivo da deslocacdo:
Responsavel(eis) pela deslocagdo:

Fungdo

Dia de partida: Horério de Partida:

Dia da chegada: Horario de Regresso:
Numero Participantes a transportar: Escaldo Etario:

Odiaxere, de de20

O Requisitante

a) Entidade, Associagdo ou Clube

b) Funcdes que desempenha

Nota: Esta requisicio deverd dar entrada na Secretaria da Junta, com pelo menos 15 dias de

antecedéncia em relagdo a data pretendida para a sua utilizacao.

Em caso de for¢a maior, como seja avaria do veiculo, necessidade urgente para servicos da Junta de

Freguesia e/ou manifestagdes que esta Junta entenda de grande relevo, a cedéncia de viatura podera

sempre ser anulada.
O-o Requerente declara que autoriza a utilizagdo dos seus dados pessoais necessérios para os fins acima
mencionados. Os dados pessoais apresentados serdo objeto de tratamento pela Junta de Freguesia de
Odidxere. Esta compromete-se a proteger os seus dados pessoais e a cumprir as suas obrigagdes no ambito
da protegdo de dados.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , portador do

Cart3o de Cidaddo n.2 valido até / y

(b) , declara perante a Junta de Freguesia de Odidxere
que se responsabiliza pela viatura marca , Matricula , ha

deslocagdo que vai efetuar no(s) dia(s) a localidade

de , comprometendo-se a entregar a viatura no dia

/] ,no mesmo estado em que a recebeu e com o combustivel no mesmo nivel.

[0  Tomei conhecimento e recebi copia do Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de

Viaturas

Odiaxere, de de20__

O Requisitante,

a) Nome, estado civil e morada.

b) Fungdes que desempenha.

Anexar:
O Copia do Cartdo de Cidadao
O Copia da Carta de Condugao
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10.

11.

12.

i

JUNTA DE FREGUESIA DE ODIAXEREJ

Municipio de Lagos O~\ \a&
Sl
. ] \ g}
AUTO DE CEDENCIA DE USO TEMPORARIO DE VIATURA by
Aos dias do més do ano de , a Junta de Freguesia WQ
de Odiaxere fez a cedéncia temporaria do bem, a seguir discriminado, no(s) dia(s)
, das as , para uma deslocagao a

Viatura automoével Volkswagen de 9 lugares, matricula 52-18-VR, pertenga da Junta de
Freguesia de Odiaxere.

O utilizador deverd preencher a ficha completa de deslocagdo da carrinha,
nomeadamente: data, nome da instituicdo, percurso/itinerario, kms finais, kms
percorridos e o nome do condutor.

O n3o preenchimento completo e correto da ficha de deslocagdo impede novas
utilizages da carrinha.

O utilizador devera verificar a pressdao dos pneus, a dgua, o 6leo, a documentacdo, o
seguro, o triangulo, o colete e o macaco.

E expressamente proibido fumar no interior da carrinha.

O utilizador assume a responsabilidade pela utilizagdo da carrinha, comprometendo-se a
trata-la com zelo e competéncia, assumindo a responsabilidade de qualquer infragao pelo
seu uso indevido e, em caso de sinistro, assumira a sua reparacdo se o mesmo for da sua
responsabilidade.

O utilizador devera informar a Junta de Freguesia de qualquer anomalia acontecida com
a carrinha.

O utilizador devera reabastecer a viatura antes da sua entrega.

A carrinha devera ser entregue nas mesmas condigdes em que foi levantada, sobretudo
em questdes de limpeza.

O utilizador assume responsabilidade pelo pagamento de portagens, dentro do prazo
legal (15 dias uteis).

O utilizador tomou conhecimento do Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas.

A funciondria da Junta O Condutor
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JUNTA DE FREGUESIA DE ODI!AXERE
Municipio de Lagos

FICHA DE UTILIZAGAO DA VIATURA

Data: / /

Associacdo/Coletividade
Responsavel

Destino

Condutor

Percurso/Itinerario:
Ponto de saida:
Ponto de paragem:
Ponto de chegada:

Kms iniciais: Kms finais:
Reabastecimento: Valor: , Litros , Kms
Ne Carta de Condugdo: Contacto:

Anomalias detetadas pela Junta no ato de entrega

Anomalias no final da viagem

A funcionaria da Junta O Condutor
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