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(Lei 1.2 12-A/2008, art. 5.)

ATRIBUIGOES/ NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS |

o (i

COMPETENCIAS/ ACTIVIDADES CargosiCarreirasiCategorias POSTOS DE TRABALHQO PREENCHIDOS 2013 | POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 2014 | J
I B CTTD il ctm ’| M c11D (a1 CT1D i CTTi CT1D | cTm CITD CTTl Wi CTTD | (]} ]
| - : |
|

Total de
. . ; . Total de Postos : . Total de Postos
1. ACTIVIDADES NA SECRETARIA Assistent | Assistente | Postos de SNSRI SR S ebaino | /oisiente | hssistente | o gpalhoa | Gbs.
e Técnico | Operacional | Trabalho Técnico Operacional L Técnico Operacional
| Necessirios | Preenchidos Preencher

Elaborar contabilidade e gerir o servigo de
tesouraria

Elaborar orgamento, plano, suas alteragdes !
e revisdes e presta¢ao de contas

| Realizar atendimento ao publico e | '
| telefonico | |

Emitir atestados, certiddes, declaragese |
outros documentos

Realizar recenseamento eleitoral e servigo | ‘ |
administrativo inerente




ATRIBUICOES/

A . . HER EM 2014
COMPETENCIAS / ACTIVIDADES Cargos/Carreiras/Categorias
— = - - — — = = T — ] T | I |
| |
| CTID | CTTH ! Mi II CTTD CTH CTTD (=17 CTTD CTTl CTTD : CTTI CTID T
— — . - - - | — ‘_ - e | ] S | ] ! | L
| | Total de Total de Postos Total de Postos de
1 - ACTIVIDADE NA SECRETARIA Assistente = Assistente | Postos de Assistente Assistente de Trabalho Assistente Assistente Trabalho a
(contlnuagao) Técnico ‘ Operacional N;rzae::;r:?os Técnico Operacional Preenchidos Técnico Operacional Breanahor
Realizar registo e licenciamento de | | [ ‘
canideos. ‘
Realizar todo o trabalho administrativo
relacionado com o cemitério, espago jovem,
obras, e limpeza. |
l 1
Realizar todo o trabalho administrativo e ’l
cobrangas no mercado diario, mercado mensal
e feira. | [
Elaborar actas do executivo |
P ittt S |
Processar todo o expediente
Elaborar e manter actualizado o cadastro de
bens moveis e imoveis da frequesia 2 ' 3 . 07| Zamay [H6- 1 1 0 3 ¢ 8 g 0 0 0

Realizar arquivo e pesquisa de documentagio ‘
Providenciar os documentos necessarios a
realizagdo de escrituras e registos |

Elaborar acordos de cooperago, protocolos,
contratos, efc... |

Realizar servigos externos e pequenas compras ‘ ‘
Organizar os eventos da freguesia |

Realizar servigo administrativo de apoio ‘

instituigBes recreativas e desportivas da

freguesia

- NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS [

POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2013

POSTOS DE TRABALHOS A PREENC




ATRIBUIGOES/

COMPETENCIAS IACTIVIDADES Cargos/CarrelrasICategorlas

| Totalde
Assistent | Assistente

2- ACTIVIDADES NOS CORREIOS e Técnico | Operacional | Trabalho

1 | o |

Realizagéo de todas as tarefas inerentes ao
posto de correios

3 - ACTIVIDADES NO ESPAGO JOVEM
(lnclw Pdlo de Leitura e Posto Intemet) |

Acompanhamento e dmamlzagao de
actlwdades com os Jovens

Organlzagao de sessdes de pintura, trabalhos
manuais, jogos educativos, efc, para as
cnangas da Escola Priméria

Ap0|o nos trabalhos escolares

4 - OBRAS (Actuvudades nos camlnhos rurais,
arruamentos, espagos ajardlnados e outros)

Conservagao € reparagéo na escola do ensino
basico, ludoteca, espago jovem, parques
infantis, mercados, cemitério, equipamentos
desportlvos € espacos ajardmados

Conserva(;ao € reparagdo de valetas bermas e |

camlnhos | |
Conservagao, reparagéo e calcetamento de | |
ruas, passeios e outros > espagos 1 0 |

Conservagao € reparago do patnmonlo movel |
e |movel da fregueS|a

Montagem e desmontagem de estruturas para
dlversos eventos

Construgao e conservagao de abngos de
passageiros e para contentores do lixo

| NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS | _

Postos de ‘ Assistente

Necessarios

ol t]o

POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2013 |
!

e j cTTD

o

R

CTTD| CTTI f Mi
|

CTTD

CTTI ‘ CTTD ‘ ctn

CTTD ‘ ctm

Total de Postos ‘
de Trabalho
Preenchidos

T

Assistente

Técnico Operacional

Assistente

Assistente

Técnico Operacional

e .

b
| POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 2014

|
‘ CTTD ‘ cm

‘ Total de Postos
de Trabalho a
Preencher




ATRIBUICOES/ NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS |~~~ Sy _‘ 3 S
COMPETENCIAS / ACTIVID ADES | CargosICarreiraleategorias POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2013 | POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 2014
——————— | djfsLaNeirasilategorias | : i =l i ——
| CTTD‘ CTTH Mi CT7D Tt CTTD ‘ Tt | CTTD_r CTH TCTI’IJ iﬂl l— CTTD CTTH /7
e S — = — — — B T e e | ‘L __.1___ — — = - f.
Total de i
: . Total de Postos ; . Total de Postos i
Assistent | Assistente | Postos de Assistente Assistente Assistente Assistente 7 ‘
5 - ACTIVIDADES DE HIGIENE E LIMPEZA . . | e . de Trabatho LK h de Trabalho a Obs.
|eTecmco Operacional Traba[hp Técnico Operacional Rroatieh dos Técnico Operacional Preonchort I \) 5 *ﬂ.ﬂv’y\
| | Necessirios | r e s wo . WERERE NG
Limpeza do edificio - sede da Junta, mercado, T | | ]
espago jovem , correios, sanitarios publicos, | |
recinto mercados e feiras, parques infantis,
__CeT'terE eEspigos_aJar_dmagos_ = (0 3 | 3 0,01 0 1 1
Limpeza de ruas, valetas, valas e caminhos |
Turais ! [
'————————————: |
Limpeza de espagos junto a contentores de lixo | | | .
— —_— - ——— _[_* _____ e __‘ e _[_l_ ___.ﬁ —
|
6 - ACTIVIDADES NO CEMITERIO ‘ ‘
|
Proceder a abertura e fecho de covais
s . U |
 Proceder a inumagdes, exumacoes e ( »_
trasladagoes | ' |
Limpeza e tratamento de ossadas. ceauernme | 0 I 1 Jojo|o o & o |l
Limpeza e tratamento de ossadas, pequenas
obras de conservacdo e limpeza ‘
Registar os enterramentos e as inumagdes em |
sepulturas, catacumbas e ossarios | | |
. : - B T T e —— ‘l__ |
|
' 7~ACTIVIDADES DE MERCADOS E FEIRAS ‘ J
Mercado diario: —l— l | ’ l ‘ ‘ | ]
Abertura, encerramento, limpeza, fiscalizagao e ' | i ! ‘ ‘ ‘
cobranga \‘ ‘ ’
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ATRIBUIGOES/ " NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS | POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2013 | POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 2014]
COMPETENCIAS / ACTIVIDADES Cargos/Carreiras/Categorias
o o - o o - o o o —in - T _NCTTD cTh Ri i CYTD [ 31] CTTD cTn . CTTD CTTI CTTD CTTI | CTTD | ctn
. [ i | ™ et
. . # Total de Total de Postos Total de Postos
| 8- ACTIVIDADES DE TRANSPORTE Assistent Assistente | Postos de Assistente Assistente de Trabatho Assistente Assistente de Trabalho 3
e Técnico ‘Operaclonal N;Tcr:g:g:; . Técnico Operacional Brecrichides Técnico Operacional | Brasnchor
Apoio s diferentes actividades da freguesia \
(deslocagtes) ‘ |
Apoio s actividades de natureza social , ‘ A
cultural, educativa, desportiva, recreativa oy | 0 1 . 0} 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 F@»\
outras, promovidas pela freguesia e outros | !
Apoio ao nivel da protecgéo civil ‘ J ‘ [

a) Um dos assistentes operacionais desempenha fungdes nas actividades 5. 6 e 7, sendo a taxa de afectacio de 40% para as actividades de higiene e limpeza, de 40%

b

para as actividades do cemitério e 20% para as actividades dos mercados e feiras.

CCTD - CONTRATO TRABALHO TEMPO DETERMINADO
CCTI - CONTRATO TRABALHO TEMPO INDETERMINADO

APROVAGAO
ORGAO EXECUTIVO

Em 12/12/2013

_%wéﬂ MMJ g«iu Gmacee

APROVAGAO
ORGAO DELIBERATIVO

Em _ /12/2013

oera ¢ lov o Mendek




