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1.2 - ALTERAGCAO AO MAPA DE PESSOAL
ANO DE 2018

ATRIBUK;()ESI
COMPETENCIAS/ ACTIVIDADES

NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS | pocr0 1 TRABALHO PREENGHIDOS 2047

1 - ACTIVIDADES NA SECRETARIA

'Elaborar contabilidade e gerir o servigo de
tesouraria

'Elaborar orgamento, plano, suas alteragbes
e revisOes e prestagao de contas

Cargos/Carreiras/Categorias

POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 2018 |
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Realizar atendimento ao publico e
telefénico

'Emitir atestados, certiddes, declaragdes e
outros documentos

Realizar recenseamento eleitoral e servigo
‘ administrativo inerente
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. . g ) de Trabalho - ; de Trabalho a Obs.
e Técnico Operacional | Trabalho Técnico Operacional . Técnico Operacional
- Preenchidos Preencher
| Necessarios




ATRIBUIGOES/
COMPETENCIAS IACTIVIDADES

|___________|

1 - ACTIVIDADE NA SECRETARIA
(continuag&o)

Realizar registo e licenciamento de |
‘canideos.

_—_— |
Realizar todo o trabalho administrativo

relacionado com o cemitério, espago jovem,
|obras, e limpeza.

'Realizar todo o trabalho administrativo e
cobrancas no mercado diario, mercado mensal |
e feira.

Elaborar actas do executlvo

| Processar todo 0 expedlente

Elaborar e manter actualizado o cadastro de ‘
' bens movels e lmovels da fregueSIa

R Reallzar arqunvo e pesqunsa de documentagao

Prowdencnar os documentos necessarios 3 |
reahzagao de escnturas e reglstos

| Elaborar acordos de cooperagéo, protocolos
contratos, etc... |

Reallzar serwgos extemos € pequenas S compras |
C Organuzar 0s eventos da fregueSIa

‘ Realizar servigo adm|mstrat|vo de apono
instituicSes recreativas e desportivas da |
freguesia
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| Assistente | Assistente
Téenico | Operacional ‘
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NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS
CargosICarreirasICategorias
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‘ POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2017

ek & s

POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 20
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ATRIBUIGOES/ | NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS |
COMPETENCI ASI ACTIVID ADES Cargos/Carreiras/Categorias ‘POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2017 | POSTOS DE TRABALHOSAPREENCHER EM 2018-
- — ‘ | { T
CTIb | cm Ml CTTD cm CTD cm CTD CTTi CTTD cm CTTD

—_— r A

Assistent | Assistente | P-:;Zttﬂsd:e Assistente Assistente Total de Postos Assistente Assistente Total de Postos |
|2 - ACTIVIDADES NOS CORREIOS . . g . de Trabalho e . de Trabalho a

e Técnico Operaclonal| Trabal'hf) Técnico Operacional Rrsanchidos Técnico Operacional Pracadlisr

| | Necessarios |
| Realizago de todas as tarefas inerentes ao | | | ‘ ‘
posto de correios | 1 o 0 1 | 0 ‘ | 0 0 0 0 1 0 | 0 l 0 0 | 0 0 |

'3- ACTIVIDADES NO ESPAGO JOVEM
(mclw Polo de Leitura e Posto Internet) ‘

Acompanhamento e dlnamlzagao de |
actividades com M 0s jovens |

Orgamzagao de sessdes de pintura, trabalhos | | .
‘manuais, jogos educativos, efc, para as L | 1 1 R T 0 - 0 0
cnangas da Escola anana _ |

| Apoio nos trabalhos escolares |

4 - OBRAS (
arruamentos, espagos ajardlnados e outros)

Conservagao e reparagdo na escola do ensino
basico, ludoteca, espago jovem, parques | ‘
infantis, mercados, cemitério, equipamentos

desportlvos € espagos ajardlnados | |

Conservagao e reparagdo de valetas bennas e |
caminhos | |

Conservagao, reparagéo e calcetamento de ' | '
Tuas, passeios e outros espagos 0
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Conservagao e reparagéo do patnmonlo movel | ‘
e |movel el da freguesua |

—
Montagem e desmontagem de estruturas para | | |
diversos eventos |

| Construgao € conservagéo de abngos de |
' passageiros e para contentores do lixo ‘
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compsTeL?:Iligl?ggfllvm ADES NEccEasrzLz?galirseﬁ:g%zgggms POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2017 | POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 2018
l ‘ L CTI‘D‘ cThl M CTTD CTTI CTTD CcTTl CTTD ‘ CTTi CTTD CTTi CTID ‘ cm
_________7__‘__ Totalde | iy
\ . . z Total de Postos , : Total de Postos
Assistent | Assistente | Postos de ‘ Assistente Assistente Assistente Assistente
5 ACTIVIDADES DE HIGIENE E LIMPEZA | @ Técnico |Operacional | Trabalho Técnico Operacional g F Tral:}g(ljho Técnico Operacional d:TrabaLho E
| | Necessérios reenchicaos reencher
Limpeza do edificio - sede da Junta, mercado, ' ]
espago jovem , correios, sanitarios publicos, | ‘
'recinto mercados e feiras, parques infantis, |
cemiterio e espagos ajardinados s 5 lolololo 0 ooz Follf 2 0
| Limpeza de ruas, valetas, valas e caminhos | '
rurais | |
Limpeza de espagos junto a contentores de lixo |
—,—— e — e~ |

6 - ACTIVIDADES NO CEMITERIO | ‘

e ____‘__l___l___LI
Proceder 4 abertura e fecho de covais | ‘

‘ Proceder a inumagdes, exumacdes e |

trasladagoes ‘

| Limpeza e tratamento de ossadas, pequenas | 0 |
obras de conservagéo e limpeza
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Registar os enterramentos e as inumagdes em | \ |
'sepulturas, catacumbas e ossarios | !

| s Ll
| | B |
7- ACTIVIDADES DE MERCADOS E FEIRAS ‘ ‘
—— — , e 1 -
Mercado diario: |
P i e — St e | B | N !
| Abertura, encerramento, limpeza, fiscalizagdo e ' |
cobranga |
0 1 | 1 |ejolofo 0 o Il o dwidl ot o g
— 1 | S S S B i)




B Jrmrmmome T =

- favee U Upas

| W 0 el RSB ey Al
ATRIBUIGOES/ | NECESSIDADES DIAGNOSTICADAS | POSTOS DE TRABALHO PREENCHIDOS 2017 | POSTOS DE TRABALHOS A PREENCHER EM 2018 , e

| COMPETENCIAS / ACTIVIDADES Cargos/CarreirasiCategorias ‘ /M #
________——I— T T i cm | wmi | e [ cm | e ' e T l cm crm cmn cTo cm ﬁ-___
-— ] £ =)
| Totalde | ]

' Assistent Assistente = Postos de Assistente Assistente Total de Postos Assistente Assistente Total de Postos
8-ACTIVIDADES DE TRANSPORTE e Técnico Operacional‘ Trabalho |  Técnico Operacional :;Z;i:?:’:i Técnico Operacional d;:er::z:‘he:a gbs..-

! Necessarios

_‘_ - |

| |

e E—— | |

|Apoio as actividades de natureza social , 0 | | | olol o
cultural, educativa, desportiva, recreativaou | | |

outras, promovidas pela freguesia e outros

| Eoio as erre?tes?ctiﬁades da freg_uesg
(deslocagbes)

Apoio a0 nivel da protecgéo civil | i |

S | |

a) O assistente operacional que ocupava o posto aposentou-se, pelo que existe a necessidade urgente de ocupar este posto de trabalho.
Este assistente operacional desempenhars fungSes nas actividades 5,6 ¢ 7, sendo a taxa de afectagdo de 40% para as actividades de higiene e limpeza, de 40% para as

actividades do cemitério e 20% para as actividades dos mercados e feiras,

CCTD -~ CONTRATO TRABALHO TEMPO DETERMINADO
CCTI - CONTRATO TRABALHO TEMPO INDETERMINADO

APROVAGAO
ORGAO EXECUTIVO

Em |8 /o) 2007 e

L. Lser

APROVAGAO
| ORGAO DELIBERATIVO

| Em 271 41 2018
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