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Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, fungbes de natureza executiva e de
aplicagdo de métodos e processos, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de
atuacio dos 6rgdos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos, obtidos através de 4
curso do ensino secundario ou equivalente, na area respetiva, competindo-lhe, entre outras, as seguintes
tarefas:

ASSISTENTE TECNICO

Executar expediente, arquivo, secretariado, processamento e outras tarefas administrativas nas areas de
AS§ISt§nte AS§ISl9nte pessoal, contabilidade, aprovisionamento, economato, licenciamento, atendimento ao puUblico e telefénico e
Técnico Técnico todo o servigo inerente ao funcionamento do posto piblico de correios.

Exerce fungbes de natureza executiva, de carater manual ou mecénico, enquadradas em diretivas bem
definidas e com graus de complexidade variaveis; executa tarefas elementares de apoio, indispensaveis ao 8 [ 2 4 0 0 010 0 0 2 2 0
funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar esforgo fisico, competindo-lhe, entre outras, as '
sequintes tarefas:

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Executar expediente, arquivo, secretariado, processamento e oufras tarefas administrativas nas areas de
pessoal, contabilidade, aprovisionamento, economato, licenciamento, atendimento ao publico e telefénico e 0 0 0 2b) 0 0 olololo 0
todo o servigo inerente ao funcionamento do posto publico de correios.

- Proceder a conservagdo e reparagdo do patriménio mével e imovel da freguesia, arruamentos e caminhos
rurais, espagos ajardinados e montagem e desmontagem de estruturas;

- Proceder a varredura e limpeza de arruamentos e caminhos rurais, extirpacao de ervas, limpeza dos vérios
edificios afetos & Junta e espagos pablicos, remogao de lixos e equiparados;

- Proceder & abertura e aterro de sepulturas, ao deposito e levantamento de restos mortais e cuidar das
diversas areas do cemitério;

- Proceder 4 abertura, encerramento, limpeza e cobranga nos mercados e arrumar e controlar todos os bens | () 0 0 [2b)| O 0 0(0[0] 0 0 1a) | 0
€ equipamentos a eles afetos;

- Conduzir viaturas ligeiras para transporte de pessoas € bens, tendo em atengdo a seguranga dos utilizadores
e dos bens e

- Zelar pela correta utilizagdo, limpeza e manutengo dos equipamentos e ferramentas a sua guarda,
procedendo, quando necessario, a reparagao dos mesmos.

Assistente Assistente
Operacional | Operacional

TOTAIS 12 10 6 4 0 0 0 0 0 0 2 2 0




Notas: ",

(1) Postos de Trabalho Necessarios: corresponde & totalidade de postos de trabalho necessarios para a execugéo das atribuigbes, competéncias e atividades da freguesia no ano de 2023.
(2) Postos de Trabalho Previstos: corresponde ao somatério dos postos de trabalho ocupados e vagos, na respetiva modalidade de vinculagao, previsiveis & data de 31/07/2023.

(3) Postos de Trabalho Ocupados: corresponde aos postos de trabalho ocupados em 31/07/2023, na respetiva modalidade de vinculagéo.

(4) Postos de Trabalho Vagos: corresponde a diferenga entre o somatorio dos postos de trabalho ocupados na respetiva modalidade de vinculag2o e os postos de trabalho previstos para a mesma. / (

(5) Mobilidade interna intercarreiras/categorias a consolidar/consolidados. i " F;.
2R RV

(6) a) lugares a vagar quando termo contrato 4
(7) b)aocupar através de Procedimento concursal-Contrato Trabalho em Fungdes Puablicas por tempo indeterminado

APROVAGAO ‘ APROVAGAO
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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